
【1】個人メール設定
1．Outlookを起動
2．アカウントが「oisxxxxxxxx@adm.kanazawa-u.ac.jp」であることを確認して「接続」をクリック

3．”Exchange”を選択

４．パスワードと二段階認証画面が表示されるのでスマートフォン等より認証を行う。

メール（Outlook）の設定方法



5．完了
「別のメールアドレスもを追加」に該当メールアドレスを入力して［次へ］をクリックすると
共有メールの追加（手順【2】－５）に進むことができます。

※この他、表示（ビュー）設定や署名が初期状態になっていますので、再設定してください



【2】共有メールの追加
１．Outlookを起動し、「ファイル」を選択する

2．「アカウント設定」から「アカウント設定」を選択する

3．「新規」タブを押す

4．役職／係メールアドレスを入力し、「接続」ボタンを押す



5.「別のアカウントでサインインする」を選択
※ 「別のアカウントでサインインする」が表示されない場合は、「パスワードを忘れた場合」をクリックし、
「キャンセル」で戻ってください。

6．アカウント部分を[事務ID]@adm.kanazawa-u.ac.jpに入力し直し「次へ」、
事務IDのパスワードを入力し「サインイン」を押す

7．パスワードと二段階認証画面が表示されるのでスマートフォン等より認証を行う。



8．「完了」　　「閉じる」をクリックし、Outlookを再起動する
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